
 
 

แผนภูมิขั้นตอนการด าเนินงานแจ้งค่าไฟฟ้าประจ าเดือนหอพักนักศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ด าเนินการจดมิเตอร์ค่าไฟฟ้าของ
ห้องพักหอพักนักศึกษา 

ด าเนินการน าเลขมิเตอร์ค่าไฟฟา้ 
ลงระบบรายงานคา่ไฟฟา้ออนไลน์ 

 

ด าเนินการแจ้งให้นักศึกษาหอพกั 
ตรวจสอบค่าไฟฟ้าในระบบรายงานคา่ไฟฟา้ออนไลน์ 

ภายใน 1 วันท าการ 

ภายใน 5 นาท ี

ภายใน 1 วันท าการ 

ด าเนินการแจ้งเจา้หน้าที่การเงิน เจ้าหน้าที่
หอพักเพื่อด าเนินการรับจา่ยเงินค่าไฟฟา้ 

ภายใน 5 นาท ี



 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน แจ้งค่าไฟฟ้าประจ าเดือนหอพักนักศึกษา 
 

รายละเอียดขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ 
ผู้รับผิดชอบ 
(ชื่อบุคลากร) 

ผู้ตรวจสอบ
เอกสารอ้างอิง 

1. ด าเนนิการจดมิเตอร์ค่า
ไฟฟ้าของห้องพักหอพัก
นักศึกษา 

ด าเนินการจดมิเตอร์ค่าไฟฟ้า ลงใน
สมุดจดค่าไฟฟ้าประจ าเดือนของ
หอพักนักศึกษาและบุคลากร ภายใน 
1 วันท าการ  
 

นายพนูพิพัฒน์ 
กุลเพชรชวกิจ 

หัวหน้างานบริหาร
ทรัพย์สินและรายได ้

2. ด าเนนิการน าเลขมิเตอร์
ค่าไฟฟา้ที่จดได้เข้าสู่ระบบ
แจ้งค่าไฟฟา้ในเว็บไซต์ของ
หอพักนักศึกษา 

ด าเนินการน าเลขมิเตอร์ค่าไฟฟา้ที่จด
ได้มาค านวนค่าไฟฟ้าของแต่ละห้อง
และ ลงในระบบรายงานคา่ไฟฟา้
ออนไลน ์

(http://dorm.vru.ac.th/login.php) 
ภายใน 1 วันท าการ 
 

นายพุทธิพงศ์  
วงเดือน 

หัวหน้างานบริหาร
ทรัพย์สินและรายได ้

3. ด าเนนิการแจ้งให้
นักศึกษาหอพักตรวจสอบ
ค่าไฟฟา้ ในเว็บไซต์หอพัก
นักศึกษา 

ด าเนินการประกาศแจ้งให้นักศึกษา
หอพักสามารถตรวจสอบค่าไฟฟ้าใน
ระบบรายงานค่าไฟฟ้าออนไลน ์

(http://dorm.vru.ac.th/login.php) 
โดยประกาศทางเพจหอพักนักศึกษา
และกลุ่มไลน์หอพักนักศึกษา ภายใน 
5 นาที  

นายพุทธิพงศ์  
วงเดือน 

หัวหน้างานบริหาร
ทรัพย์สินและรายได ้

4. ด าเนินการแจ้งเจ้าหนา้ที่
การเงิน เจ้าหน้าที่หอพัก
เพื่อด าเนินการรับจ่ายเงิน
ค่าไฟฟา้ 

ด าเนินการแจ้งเจา้หน้าที่การเงิน 
เจ้าหน้าที่หอพักเพื่อด าเนินการรับ
จ่ายเงินค่าไฟฟา้ ตั้งแต่วนัที่ 28 – 5 
ของเดือนถัดไป  

นายพุทธิพงศ์  
วงเดือน 

หัวหน้างานบริหาร
ทรัพย์สินและรายได ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


